齐鲁师范学院维修项目报修单

	基本

信息
	报修部门(单位)
	
	报修日期
	

	
	报修人
	
	联系电话
	
	一般□　 　紧急□

	报

修

内

容
	项

次
	报　修　项　目
	预计修缮

时间
	实际完成

时间
	报修地点

（单体楼及房间号）

	
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	

	报修部门(单位)负责人审核意见（签字）
	            年  月  日
	后勤管理处处长

审核意见(签字)
	                 年  月  日

	校领导审批
	                                                   年    月    日


《齐鲁师范学院报修单》填报流程

一、流程





    

二、流程描述

    报修人把《报修单》填写完整后，部门、单位负责人在审核意见一栏签字，然后交后勤管理处处长审核。如需党委书记或校长审批，提交给党委书记或校长。审核完毕后，交由维修科或水电暖管理处科办理。

报修人(填写报修单)





部门(单位)负责人(审核签字)





后勤管理处处长(审核签字)





校领导(审批)





水电暖管理科(办理)





维修科(办理)








